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1. Общие положения

Настоящий Порядок определяет требования к участникам Программы ООО «АТТА Ипотека» (далее – Программа), условия и процедуры сертификации участников Программы, а также порядок выдачи и отзыва (прекращения и приостановления действия) сертификатов.

Настоящий Порядок является приложением к «Правилам выдачи, рефинансирования и сопровождения ипотечных продуктов».

2. Термины и определения

Для целей настоящего Порядка применяются следующие термины и определения:

«Сертификация – процедура и факт признания участника ипотечного рынка соответствующим требованиям, установленным ООО «АТТА Ипотека» к участникам ипотечной Программы ООО «АТТА Ипотека».

«Заявитель» - юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, подавшее заявку на Сертификацию в соответствии с выбранной функциональной ролью (ролями).
«Программа» - ипотечная программа ООО «АТТА Ипотека».

«Участник Программы» - участник ипотечного рынка, прошедший процедуру Сертификации.

«Правила» - «Правила выдачи, рефинансирования и сопровождения ипотечных продуктов».

«Стандарты» - отличные от Правил стандарты, правила, программы кредитования, являющиеся основанием для выдачи, рефинансирования и сопровождения Ипотечных продуктов.

«Сертификат» - документ, подтверждающий право лица, прошедшего сертификацию, выполнять указанную в сертификате функциональную роль при взаимодействии с ООО «АТТА Ипотека» и иными участниками ипотечного рынка.
«Реестр участников Программы» - перечень Участников Программы, прошедших процедуру сертификации. 

«Учебные курсы» - обучающие программы специалистов Заявителей и Участников Программы, организуемые или признанные ООО «АТТА Ипотека».

«Аттестованный специалист» - специалист Заявителя или Участника Программы, прошедший Учебные курсы, в т.ч. по требованию ООО «АТТА Ипотека», и имеющий удостоверение (диплом, сертификат, аттестат) по форме, признанной ООО «АТТА Ипотека».

3. Требования к Заявителям
3.1. Требования к Ипотечному дилеру
· обязательная регистрация в качестве юридического лица;

· собственный либо уставный капитал не менее 4 млн. рублей;

· наличие в штате не менее двух Аттестованных специалистов;
· устойчивое финансовое состояние
.
Дополнительные требования для кредитных организаций: 
· наличие банковской лицензии, разрешающей привлечение и размещение денежных средств физических и юридических лиц во вклады (для банков);

· наличие лицензии на осуществление банковских операций (для небанковских кредитных организаций).
3.2. Требования к Сервисной компании
· обязательная регистрация в качестве юридического лица;

· собственный либо уставный капитал не менее 10 млн. рублей;

· наличие в штате не менее двух Аттестованных специалистов;

· ежегодный аудит;

· устойчивое финансовое состояние
.
Дополнительные требования для кредитных организаций: 
· наличие банковской лицензии, разрешающей привлечение и размещение денежных средств физических и юридических лиц во вклады (для банков);

· наличие лицензии на осуществление банковских операций (для небанковских кредитных организаций);

· участие в системе страхования вкладов физических лиц.

· рейтинговая оценка независимого рейтингового агентства, признанного на рынке данных услуг (при наличии).

3.3 . Требования к Оценщику
· наличие договора страхования гражданской ответственности Оценщика, в соответствии с которым сумма покрытия по одному страховому случаю составляет не менее 300 000 рублей, франшиза отсутствует;

· оплата обязательного взноса в компенсационный фонд саморегулируемой организации оценщиков, в размере не менее тридцати тысяч рублей (с 01 июля 2007 года);
· наличие лицензии установленной формы (до 01 июля 2007 года);
· членство в саморегулируемых организациях Оценщиков (с 01 июля 2007 года). 

3.4. Требования к Страховой компании
· не менее 5 филиалов в не менее чем 3 субъектах Российской Федерации;

· наличие лицензии установленной законом формы на соответствующие виды страхования и/или лицензия установленной законом формы на право осуществления комплексного ипотечного страхования;

· устойчивое финансовое состояние
;

· ежегодный аудит;
· рейтинговая оценка независимого рейтингового агентства, признанного на рынке данных услуг (при наличии).

3.5. Требования к Эксперту
· наличие в штате не менее двух Аттестованных специалистов;
· отсутствие конфликта интересов между деятельностью Эксперта по экспертизе ипотечных продуктов и другими видами деятельности Эксперта или его аффилированных лиц;

Эксперт не может являться аффилированным лицом по отношению к Ипотечным дилерам, экспертизу ипотечных продуктов которых он осуществляет.

3.6. Требования к Корпорации

· выручка (нетто) от продажи товаров, продукции, работ, услуг (за минусом налога на добавленную стоимость, акцизов и аналогичных обязательных платежей) по итогам последнего календарного отчетного года, должна быть не менее 100 млн. рублей;

· средняя численность работников корпорации за налоговый (отчетный) период, определяемая в порядке, устанавливаемом федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в области статистики, должна быть не менее 50 человек;

· собственный капитал не менее 100 млн. рублей. 

· устойчивое финансовое состояние
;

· ежегодный аудит.

3.7. Возможность совмещения функциональных ролей Участником программы сертификации определяется ООО «АТТА Ипотека».
3.8.
В отношении Заявителя не должна быть возбуждена процедура банкротства, в соответствии с действующим законодательством.
4. Документы, подаваемые Заявителями на Сертификацию
4.1. Документы, предоставляемые Ипотечными дилерами, Сервисными компаниями 
· заявка на участие в Программе по форме Приложения №2 к Общей части Правил;

· список филиалов, дочерних компаний и представительств (при наличии);

· заверенные Заявителем копии сертификатов (аттестатов, удостоверений, дипломов) специалистов о прохождении Учебных курсов;

· пакет документов согласно Приложению № 1.

4.2. Документы, предоставляемые Оценщиками

Вариант 1. Оценщик, занимающийся частной практикой либо юридическое лицо, заключившее с Оценщиками трудовой договор, имеющее намерение стать участником Программы, предоставляет инициативное письмо от Ипотечного дилера, а также:

· заявку на участие в программе по форме Приложения №2 к Общей части Правил;

· пакет документов согласно Приложению № 2.

Вариант 2. При наличии у ООО «АТТА Ипотека» соглашения о Сертификации Оценщиков с саморегулируемой организацией оценщиков (далее СРО оценщиков), Оценщик, являющийся членом данной СРО оценщиков, имеющий намерение стать участником Программы, обращается в СРО оценщиков в порядке, установленном условиями соглашения СРО оценщиков с ООО «АТТА Ипотека».
4.3. Документы, предоставляемые Страховыми компаниями

· заявку на участие в программе по форме Приложения №2 к Общей части Правил; 

· список филиалов, агентов с информацией о территории, на которой они имеют право осуществлять свою деятельность (при наличии);

· перечень лиц,  имеющих право подписывать документы от имени Заявителя, и образцы подписей;

· правила страхования (заверенные Страховой компанией);
· типовые формы договоров страхования;

· пакет документов согласно Приложению № 3;

· документ, подтверждающий аккредитацию в качестве участника программы какой-либо рефинансирующей организации, работающей на рынке ипотечного кредитования.
Форма договора (полиса) страхования согласовывается с ООО «АТТА Ипотека».

4.4. Документы, предоставляемые Экспертами

· заявку на участие в программе по форме Приложения №2 к Общей части Правил;

· пакет документов для Эксперта согласно Приложению №4; 
· заверенные Заявителем копии удостоверений специалистов о прохождении Учебных курсов.
4.5. Документы, предоставляемые Корпорациями

· заявка на участие в Программе по форме Приложения №2 к Общей части Правил;

· пакет документов согласно Приложению № 5.

4.6. Ипотечные дилеры, Сервисные компании, Оценщики, Страховые компании, Эксперты могут предоставить документы, подтверждающие аккредитацию в качестве участника программы какой-либо рефинансирующей организации, работающей на рынке ипотечного кредитования.

5. Процедура Сертификации

5.1. Заявитель направляет Заявку на участие в Программе вместе с необходимыми документами и сопроводительным письмом на имя генерального директора ООО «АТТА Ипотека», в котором перечисляются предоставляемые документы. 
5.2. ООО «АТТА Ипотека» вправе запросить от Заявителя или третьих лиц, дополнительные документы или попросить Заявителя исправить выявленные несоответствия документов требованиям ООО «АТТА Ипотека». 
5.3. ООО «АТТА Ипотека» обязано принять решение о Сертификации или направить Заявителю аргументированный отказ в течение 30 рабочих дней с момента получения заявки.
5.4. При Сертификации Ипотечного дилера ООО «АТТА Ипотека» устанавливает на него Лимит поставок Ипотечных продуктов, определяющий максимально возможный объем ипотечных продуктов, который может быть рефинансирован у данного Ипотечного дилера при условии выполнения им обязательств по обратному выкупу ипотечных продуктов, несоответствующих Правилам или Стандартам, либо ипотечных продуктов с неустранимыми замечаниями. Лимит поставок Ипотечных продуктов рассчитывается ООО «АТТА Ипотека» по собственной методике. 
В случае положительного решения, ООО «АТТА Ипотека» направляет в адрес Заявителя письмо с указанием Лимита поставок ипотечных продуктов, Сертификат и форму договора купли-продажи ипотечных продуктов с условием отсрочки поставок и графиком поставки ипотечных продуктов. Сертифицированный Ипотечный дилер вправе подписать договор купли-продажи по представленной форме в течение 60 дней с даты получения Сертификата. Факт подписания договора считается фактом вступления  Ипотечного дилера в Программу. В случае просрочки подписания договора, Заявитель обязан повторно пройти процедуру Сертификации.
ООО «АТТА Ипотека» вправе в любое время изменить лимит поставок ипотечных продуктов установленный на Ипотечного дилера. Об изменении лимита поставок ООО «АТТА Ипотека» уведомляет Ипотечного дилера за 30 дней до момента изменения лимита.
5.5. При Сертификации Сервисной компании ООО «АТТА Ипотека» устанавливает на неё Лимит сопровождения ипотечных продуктов, определяющий максимально возможный объем ипотечных продуктов, который может быть передан на обслуживание данной Сервисной компании. Лимит сопровождения Ипотечных продуктов рассчитывается ООО «АТТА Ипотека» по собственной методике.

В случае положительного решения, ООО «АТТА Ипотека» направляет в адрес Заявителя письмо с указанием Лимита сопровождения ипотечных продуктов, Сертификат и форму договора на оказание услуг. Сертифицированная Сервисная компания вправе подписать договор купли-продажи по представленной форме в течение 60 дней с момента получения Сертификата. Факт подписания договора считается фактом вступления Сервисной компании в Программу. В случае просрочки подписания договора, Заявитель обязан повторно пройти процедуру Сертификации.
ООО «АТТА Ипотека» вправе в любое время изменить лимит сопровождения ипотечных продуктов установленный на Сервисную компанию. Об изменении лимита поставок ООО «АТТА Ипотека» уведомляет Сервисную компанию за 30 дней до момента изменения лимита.
5.6.Сертификация Оценщиков осуществляется двумя способами:
1) По заявке Оценщика, в случае, если Оценщик не является членом СРО оценщиков, с которой у ООО «АТТА Ипотека» заключено соглашение о сотрудничестве. В этом случае Сертификат направляется непосредственно Оценщику.

2) по рекомендации СРО оценщиков, с которой у ООО «АТТА Ипотека» заключено соглашение о сотрудничестве. В этом случае Сертификат передаётся СРО оценщиков для последующего вручения Оценщику.

Факт получения Оценщиком Сертификата является фактом вступления Оценщика в Программу.

5.7. Во время прохождения процедуры Сертификации Заявитель – Страховая компания обязана согласовать с ООО «АТТА Ипотека» Правила страхования и формы страховых договоров (полисов). В случае задержки процедуры согласования, срок окончания процедуры Сертификации продлевается на время прохождения процедуры согласования. В случае положительного решения о сертификации Страховой компании, ООО «АТТА Ипотека» направляет в адрес Заявителя Сертификат и форму соглашения о сотрудничестве. Сертифицированная Страховая компания вправе подписать соглашение по представленной форме в течение 60 дней с даты получения Сертификата. Факт подписания соглашения считается фактом вступления Страховой компании в Программу. В случае просрочки подписания соглашения, Заявитель обязан повторно пройти процедуру сертификации. ООО «АТТА Ипотека», исходя из финансового положения Страховой компании, может ограничить максимальную ответственность Страховой компании по застрахованным рискам ипотечного кредитования.

5.8. В случае положительного решения о сертификации Эксперта ООО «АТТА Ипотека» направляет в адрес Заявителя Сертификат и форму договора на оказание экспертных услуг. Сертифицированный Эксперт вправе подписать договор на оказание экспертных услуг по представленной форме в течение 30 дней с момента получения Сертификата. Факт подписания договора считается фактом вступления Эксперта в Программу. В случае просрочки подписания договора, Заявитель обязан повторно пройти процедуру сертификации.
5.9. В случае положительного решения о сертификации Корпорации ООО «АТТА Ипотека» направляет в адрес Заявителя Сертификат и форму соглашения о сотрудничестве. Сертифицированная Корпорация вправе подписать соглашение о сотрудничестве по представленной форме в течение 60 дней с момента получения Сертификата. Факт подписания договора считается фактом вступления Корпорации в Программу. В случае просрочки подписания договора, Заявитель обязан повторно пройти процедуру сертификации.
5.10. Сертификаты участникам Программы выдаются сроком на один год, с условием выдачи последующих сертификатов без прохождения процедуры сертификации при отсутствии у ООО «АТТА Ипотека» оснований для отзыва или невыдачи сертификата данному участнику Программы в соответствии с условиями пункта 7.3. настоящего Порядка.
5.11. Реестры сертифицированных Оценщиков, Страховых компаний, Корпораций и Экспертов размещаются на сайте ООО «АТТА Ипотека». Информация о Сертифицированных Ипотечных дилерах и Сервисных компаниях предоставляется третьим лицам только по запросам этих лиц. ООО «АТТА Ипотека» вправе отказать третьим лицам в предоставлении информации о Сертифицированных Ипотечных дилерах и Сервисных компаниях.

5.12. В случае отказа в сертификации Заявитель имеет право повторно подать документы на сертификацию после устранения выявленных несоответствий требованиям настоящего Положения не ранее чем через  месяц с даты получения от ООО «АТТА Ипотека» официального письма с аргументированным отказом.

6. Требования к аттестации специалистов сертифицированных участников Программы

6.1. Для получения аттестации, специалисты Ипотечных дилеров, Сервисных агентов и Экспертов обязаны пройти обучение по обучающим  программам в сфере ипотечного кредитования, признаваемым АТТА Ипотека. 6.2. Список обучающих программ, признаваемых ООО «АТТА Ипотека» размещается на сайте АТТА Ипотека.

6.3. АТТА Ипотека признает аттестованными специалистов, прошедших ранее обучение по обучающим программам, признаваемым ООО «АТТА Ипотека», если с момента выдачи им сертификата (удостоверения, диплома ) прошло не более трех лет, при условии практической работы в сфере ипотечного бизнеса в этот период.

6.4. Специалисты, признанные ООО «АТТА Ипотека» аттестованными, обязаны проходить переаттестацию не реже одного раза в три года либо чаще, в случае принятия существенных изменений в Правила, по специальному решению ООО «АТТА Ипотека».

6.5. Аттестованные специалисты–эксперты, обязаны проходить переаттестацию ежегодно.

6.6. Переаттестация проводится в виде тестирования, в том числе дистанционного, за исключением случаев, когда условием переаттестации является обязательное прохождение учебного курса по требованию ООО «АТТА Ипотека».

7. Контроль за деятельностью сертифицированных участников Программы
7.1. Обязанности сертифицированных участников Программы.

7.1.1. Обязанности Сервисной компании и Ипотечного дилера.
Ипотечные дилеры и Сервисные компании должны:

· ежеквартально, до 5 числа месяца, следующего за отчетным, предоставлять ООО «АТТА Ипотека» копии заверенных документов, указанных в Приложении №1, необходимые для анализа финансового состояния;
· ежегодно, в случае проведения аудита, в течение 10 (Десяти) календарных дней с момента утверждения заключения аудитором (аудиторской фирмой) предоставлять ООО «АТТА Ипотека» копии аудиторского заключения, заверенные печатью организации;

· в случае внесения изменений в единый государственный реестр предоставлять ООО «АТТА Ипотека» - не позднее одного рабочего дня с момента государственной регистрации изменений в едином государственном реестре – письменную информацию о сути внесенных изменений в виде сканированного документа, подписанного уполномоченным лицом (либо посредством факсимильной связи), не позднее 15 рабочих дней с момента государственной регистрации изменений в едином государственном реестре - выписку из единого государственного реестра и заверенные Заявителем копии документов, в связи с которыми вносятся изменения. 
7.1.2. Обязанности Оценщика.
Оценщики должны:

· ежегодно предоставлять письменное подтверждение о своем членстве в саморегулируемой организации Оценщиков;

· ежегодно, в течение 10 (десяти) календарных дней с момента оплаты, предоставлять финансовый документ, подтверждающий оплату взноса в компенсационный фонд саморегулируемой организации Оценщиков;

· ежегодно, в течение 10 (десяти) календарных дней с момента подписания, предоставлять обновленные договора страхования гражданской ответственности Оценщика, в соответствии с которым сумма покрытия по одному страховому случаю составляет не менее 300 000  рублей и франшиза отсутствует.

7.1.3. Обязанности Страховой компании.

Страховые компании должны:

· при внесении изменений в Правила страхования уведомлять об этом ООО «АТТА Ипотека» в течение пяти рабочих дней;

· ежегодно предоставлять рейтинговую оценку независимого рейтингового агентства, признанного на рынке данных услуг (при наличии).

·  ежеквартально, до 5 числа месяца, следующего за отчетным,  предоставлять копии заверенных компанией финансовых документов, указанных в Приложении №3, необходимых для анализа финансового состояния;

· ежегодно, в течение 10 (Десяти) календарных дней с момента утверждения заключения аудитором (аудиторской фирмой), представлять заверенную копию аудиторского заключения;

· в случае внесения изменений в единый государственный реестр предоставлять ООО «АТТА Ипотека» - не позднее одного рабочего дня с момента государственной регистрации изменений в едином государственном реестре – письменную информацию о сути внесенных изменений в виде сканированного документа, подписанного уполномоченным лицом (либо посредством факсимильной связи), не позднее 15 рабочих дней с момента государственной регистрации изменений в едином государственном реестре - выписку из единого государственного реестра и заверенные Заявителем копии документов, в связи с которыми вносятся изменения. 

7.1.4. Обязанности Экспертов.

· Эксперты должны предоставлять в АТТА Ипотека ежеквартальные отчеты о деятельности по Экспертизе закладных в сроки, установленные условиями Договора, заключаемого с Экспертом. 

· в случае внесения изменений в единый государственный реестр предоставлять ООО «АТТА Ипотека» - не позднее одного рабочего дня с момента государственной регистрации изменений в едином государственном реестре – письменную информацию о сути внесенных изменений в виде сканированного документа, подписанного уполномоченным лицом (либо посредством факсимильной связи), не позднее 15 рабочих дней с момента государственной регистрации изменений в едином государственном реестре - выписку из единого государственного реестра и заверенные Заявителем копии документов, в связи с которыми вносятся изменения. 

7.1.5. Обязанности Корпорации.

· ежеквартально, до 5 числа месяца, следующего за отчетным,   предоставлять ООО «АТТА Ипотека» копии заверенных документов, указанных в Приложении №5, необходимые для анализа финансового состояния Корпорации;

· ежегодно, в течение 10 (Десяти) календарных дней с момента утверждения заключения аудитором (аудиторской фирмой), предоставлять ООО «АТТА Ипотека» заверенную копию аудиторского заключения;

· в случае внесения изменений в единый государственный реестр предоставлять ООО «АТТА Ипотека» - не позднее одного рабочего дня с момента государственной регистрации изменений в едином государственном реестре – письменную информацию о сути внесенных изменений в виде сканированного документа, подписанного уполномоченным лицом (либо посредством факсимильной связи), не позднее 15 рабочих дней с момента государственной регистрации изменений в едином государственном реестре - выписку из единого государственного реестра и заверенные Заявителем копии документов, в связи с которыми вносятся изменения. 

7.2. Контроль за деятельностью Участников

Контроль за деятельностью сертифицированных участников Программы осуществляется на постоянной основе и заключается в проверке соблюдения участниками требований, установленных Правилами, настоящим Положением, заключенными соглашениями и договорами.

7.2.1.  Методы контроля:

- анализ финансовых и бухгалтерских документов Участников (для Ипотечных дилеров, Сервисных и Страховых компаний, Корпораций);
- анализ отчетов о деятельности  Экспертов ;

- регулярный мониторинг качества работы Участников;

- рассмотрение жалоб иных участников ипотечного рынка, в том числе физических лиц, на качество работы Участников.
7.3. Условия приостановления и отзыва Сертификатов

7.3.1. В зависимости от выявленных нарушений ООО «АТТА Ипотека» может принять одно из следующих решений: 

	№ п/п
	Выявленные нарушения
	Решение ООО «АТТА Ипотека»

	1
	Существенных нарушений не выявлено
	Сертификация подтверждается

	2
	Имеются единичные замечания по качеству работы
	Сертификация подтверждается, но Участнику выносится предупреждение и устанавливается срок для исправления замечаний

	3
	Имеются множественные замечания по качеству работы, либо единичные грубые нарушения, связанные с невыполнением Участником договорных обязательств, по исполнению своей функциональной роли.
	Сертификация приостанавливается до устранения замечаний, но не более чем на шесть месяцев

	4
	Участник перестал удовлетворять требованиям, предъявляемым к Заявителям
	Сертификация приостанавливается до устранения несоответствий, но не более чем на шесть месяцев

	5
	· Выявлены неоднократные грубые нарушения Участником требований, установленных Правилами, настоящим Порядком или Генеральным соглашением; 

· Участник получил более трех предупреждений в течение одного года; 

· Сертификация Участника была приостановлена, в течение шести месяцев Участник не устранил выявленные нарушения или несоответствия;

· В документах, предоставленных Участником на сертификацию, выявлена недостоверная информация, которая повлияла на принятие решения о сертификации Участника;

· Произошла ликвидация или реорганизация Участника в форме выделения или разделения.
	Сертификация аннулируется, договоры  расторгаются, Сертификат отзывается


7.3.2 Решение ООО «АТТА Ипотека» о вынесении предупреждения, приостановлении или аннулировании сертификации доводится до сведения Участника в письменном виде в течение пяти рабочих дней с даты вынесения решения.

7.3.3. Информация о приостановлении или аннулировании сертификации Участника вносится в Реестр сертифицированных Участников и размещается на сайте ООО «АТТА Ипотека». 

7.3.4. В случае реорганизации сертифицированной организации в форме преобразования, слияния или присоединения, изменения наименования или местонахождения сертифицированной организации допускается переоформление сертификации, которое осуществляется ООО «АТТА Ипотека» на основании заявления сертифицированной организации и документов, подтверждающих эти изменения. Внесенные изменения отражаются в Реестре сертифицированных Участников.
8. Реестр приложений
1. Пакет документов, предоставляемый Ипотечным дилером и Сервисной компанией для сертификации.

2. Пакет документов, предоставляемый Оценщиком для сертификации.

3. Пакет документов, предоставляемый Страховой компанией для сертификации.
4. Пакет документов, предоставляемый Экспертом для сертификации.

5. Пакет документов, предоставляемый Корпорацией для сертификации.

6. Перечень реквизитов организаций для оформления договоров
Приложение №1 

к Положению о сертификации

участников ипотечного рынка

Пакет документов, представляемый Ипотечным дилером  и Сервисной компанией для сертификации
1. Общие документы:

· выписка из ЕГРЮЛ;
· устав;

· учредительный договор (при наличии);
· документ, подтверждающий полномочия исполнительного органа организации (протокол, решение, приказ);
· документы, подтверждающие полномочия сотрудников на подписание финансовых и хозяйственных документов или копии их доверенностей (при наличии);
· карточки с образцами подписей и печати;

· выписка из штатного расписания, заверенная руководителем организации, с указанием Аттестованных специалистов и их должностей.

· заверенные Участником копии удостоверений (дипломов, сертификатов, аттестатов) Аттестованных специалистов (при наличии);

· официальное аудиторское заключение (при наличии) за последний финансовый год, по Сервисным компаниям – за 2 последних года;

· реквизиты Участника по установленной форме (Приложение №6) в электронном виде (файл Microsoft Word)
Вышеперечисленные документы предоставляются в следующем виде:

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц – в подлиннике, с датой выдачи, не позднее одного месяца, с момента подачи заявки;

· копии учредительного договора, устава и документов, подтверждающих  изменения и дополнения к уставу, зарегистрированные в установленном порядке, должны быть нотариально заверены;

· все остальные документы предоставляются на бумажном носителе, заверенные печатью Заявителя;
· аудиторское заключение (при наличии) должно быть представлено на бумажном носителе, заверенное печатью Заявителя и в виде электронной копии.
2. Дополнительные документы, представляемые Заявителем - кредитной организацией

2.1. - банковская лицензия, разрешающая привлечение и размещение денежных средств физических и юридических лиц во вклады (для кредитных организаций);

· лицензия на осуществление банковских операций (для некредитных банковских организаций);
· письма Банка России о согласовании кандидатур единоличного исполнительного органа и главного бухгалтера;  (КСЕРОКОПИЯ С ПЕЧАТЬЮ БАНКА);

свидетельство о включении банка в реестр банков – участников системы обязательного страхования вкладов 

2.2.
Информация о лимитах ипотечного кредитования с разбивкой по подразделениям (если есть).

2.3. Ежемесячная финансовая отчетность кредитной организации (за истекшие 6 месяцев)  в следующем составе:

Обязательные для рассмотрения;
· Оборотно-сальдовая ведомость по счетам второго порядка (ф.101)

· Расчет экономических нормативов (ф.135)

· Данные о крупных кредитах (ф.118)

· Сведения об активах  и  пассивах  по срокам востребования и погашения (ф.125)

Желательные для рассмотрения, организации должны быть готовы предоставлять указанные расшифровки по запросу;

· Сведения о межбанковских кредитах и депозитах 

· Сведения об открытых корсчетах и остатках средств на них

· Расшифровки балансового счета 515.

2.4 Ежеквартальная финансовая отчетность (за 2 последних отчетных периода) и годовая отчетность за предыдущий календарный год, обязательная для рассмотрения:

Отчет о прибылях и убытках (по ф.102)
2.5. Справка об открытых корреспондентских счетах и остатках средств на них (ф.603 – на последнюю отчетную дату).

Вышеперечисленные документы предоставляются в следующем виде:

в п.2.1. – на бумажном носителе, нотариально заверенные копии;
в пп. 2.2.-2.5. – в соответствии с формами, утвержденными ЦБ РФ, в электронном виде, в формате EXCEL. с сопроводительным письмом организации, подтверждающем подлинность представленных данных.
При подаче документов в первый раз при заключении соглашения о сотрудничестве, документы, требуемые в электронном виде, предоставляются на магнитном носителе, в последующем по электронной почте.
3. Дополнительные документы, предоставляемые Заявителем, не являющимся кредитной организацией

Финансовые документы:

· Бухгалтерская отчетность контрагента за последние 2 года (форма 1, форма 2, формы 3 – 5), с отметкой налоговой инспекции.

Расшифровки следующих статей баланса по состоянию на последнюю отчетную дату, если  значения остатков по ним, составляет более 30 % от ВБ:

· основные средства (ст. 120);

· долгосрочные финансовые вложения (в т.ч. инвестиции в дочерние общества (ст. 141), инвестиции в зависимые общества (ст. 142), инвестиции в другие организации (ст. 143), займы, предоставленные организациям на срок более 12 месяцев (ст. 144), прочие долгосрочные финансовые вложения (ст. 145));

· запасы (ст. 210);

· долгосрочная дебиторская задолженность, включая наименование организаций, суммы и сроки (ст. 231 – 235);

· краткосрочная дебиторская задолженность, включая наименование организаций, суммы и сроки (ст. 241 – 246);

· краткосрочные финансовые вложения, включая наименование организаций, суммы и сроки (в т.ч. инвестиции в зависимые общества (ст. 251), прочие краткосрочные финансовые вложения (ст. 253));

· прочие оборотные активы (ст. 270).

Расшифровки следующих статей пассива по состоянию на последнюю отчетную дату, включающие наименование организации, сумму и сроки:

· целевые финансировые поступления (ст. 460);

· заемные средства (в т.ч.: кредиты банков (ст. 511 и 611) и прочие займы (ст. 512 и 612) с указанием сумм договоров, использованных и погашенных сумм, суммы фактической задолженности на отчетную дату, сумм и сроков погашения остатка задолженности, процентной ставки и целевого назначения);

· кредиторская задолженность (в т.ч.: поставщики и подрядчики (ст. 621), векселя к уплате (ст. 622) с указанием размера процента, задолженность перед дочерними и зависимыми обществами (ст. 623), задолженность перед внебюджетными фондами (ст.625) задолженность перед бюджетом (ст. 626), авансы полученные (ст. 627), прочие кредиторы (ст. 628)).

· пояснительная записка к балансу (к каждому предоставляемому отдельно); если есть
Расшифровки к забалансовым счетам 008 «Обеспечения и обязательства полученные», 009 «Обеспечения и обязательства выданные».
Вышеперечисленные документы предоставляются в следующем виде:
Бухгалтерский баланс и приложения к нему – в виде копии на бумажном носителе, заверенные печатью организации и в формате EXCEL, расшифровки к балансу в электронном виде, в формате EXCEL, с сопроводительным письмом организации, подтверждающем подлинность представленных данных.*
При подаче документов в первый раз при заключении соглашения о сотрудничестве, документы, требуемые в электронном виде, предоставляются на магнитном носителе, в последующем по электронной почте.

*Подлинник сопроводительного письма направляется по почте вместе с копиями документов на бумажном носителе, копия в отсканированном виде вместе с копиями документов в электронном виде
Приложение №2 

к Положению о сертификации

участников ипотечного рынка

Пакет документов, предоставляемый Оценщиком для сертификации
1.
Общие документы:

письмо от саморегулирующей организации Оценщиков, подтверждающее членство Оценщика в саморегулируемой организации, с указанием адреса сайта данной организации (с 01 июля 2007 года);

членский билет саморегулируемой организации (с 01 июля 2007 года);

лицензию на право заниматься оценочной деятельностью (до 01 июля 2007 года);

полис обязательного страхования гражданской ответственности Оценщика при осуществлении оценочной деятельности;

письмо с указанием на стандарты оценочной деятельности, которые будут применяться при проведении оценки (с 01 июля 2007 года);

устав юридического лица, заключившего трудовой договор с Оценщиком (при наличии трудового договора);
документ, подтверждающий полномочия исполнительного органа юридического лица, (протокол, решение, приказ), заключившего с оценщиком трудовой договор (при наличии трудового договора);
трудовой договор с юридическим лицом (при наличии);

выписка из ЕГРЮЛ, если Оценщик работает по трудовому договору, либо выписка из ЕГРИП, если Оценщик занимается частной практикой;

документ, подтверждающий наличие в штате юридического лица, заключившего трудовой договор с Оценщиком, минимум еще одного Оценщика (с 01 июля 2007 года);

документы, подтверждающие полномочия лиц юридического лица, заключившего трудовой договор с Оценщиком, имеющих право подписи финансовых и хозяйственных документов и копии их доверенностей (при наличии);

документы об образовании Оценщика, подтверждающие получение профессиональных знаний в области оценочной деятельности;
реквизиты Участника по установленной форме (Приложение №6) в электронном виде (файл Microsoft Word)

Вышеперечисленные документы предоставляются в следующем виде:

письма и выписки из единого государственного реестра юридических лиц – в подлинниках, с исходящей датой (датой выдачи) не позднее одного месяца с даты предоставления заявки;
копии учредительного договора, устава и документов, подтверждающих  изменения и дополнения к уставу, зарегистрированные в установленном порядке, должны быть нотариально заверены;

все остальные документы - в виде копий на бумажном носителе, заверенные печатью Оценщика или организации, заключившей с Оценщиком трудовой договор.

Приложение №3 

к Положению о сертификации

участников ипотечного рынка

Пакет документов, представляемый Страховой компанией для сертификации
1.
Общие документы:

лицензия на осуществляемые виды страховой деятельности 

учредительный договор (при наличии);

устав страховой компании (с последующими дополнениями и изменениями);

документ, подтверждающий полномочия исполнительного органа организации (протокол, решение, приказ);
документы, подтверждающие государственную регистрацию в качестве юридического лица, и постановку на учет в налоговой инспекции;

карточки с образцами подписей и печати;

выписка из ЕГРЮЛ;
документы, подтверждающие полномочия сотрудников на подписание финансовых и хозяйственных документов или копии их доверенностей (при наличии);
типовые формы договоров страхования;

официальное аудиторское заключение за последний год.
реквизиты Участника по установленной форме (Приложение №6) в электронном виде (файл Microsoft Word)
Вышеперечисленные документы предоставляются в следующем виде:

письма и выписки из единого государственного реестра юридических лиц – в подлинниках, с исходящей датой (датой выдачи) не позднее одного месяца с даты предоставления заявки;
копии учредительного договора, устава и документов, подтверждающих  изменения и дополнения к уставу, зарегистрированные в установленном порядке, должны быть нотариально заверены;

все остальные документы - в виде копий на бумажном носителе, заверенные печатью Страховой компании.

2. Финансовые документы:
Аудиторское заключение и годовой отчет за последний год.

Финансовая отчетность страховой компании за 2 последних года в поквартальной разбивке в составе:

- бухгалтерский баланс (форма №1) с приложением формы №5 и пояснительной записки;

- отчет о прибылях и убытках  (форма №2);

- отчет о движении денежных средств (форма №4).

На последнюю отчетную дату: 

- отчет об изменениях капитала (форма №3); 

- отчет о платежеспособности (форма №6);

- полный отчет о размещении страховых резервов (форма №7);

- отчет об операциях перестрахования (форма №10);

- сведения о деятельности страховой компании по форме №1-СК и №2-С. 

Для страховой компании являющейся членом ВСС сведения предоставляются по форме 1-ВСС, в составе структуры страхового портфеля по видам страхования, в т.ч. по обязательным видам страхования, добровольным видам страхования: - по личному страхованию;
- по имущественному страхованию;
- по страхованию ответственности.

положение о порядке формирования и использования страховых резервов.

план по перестрахованию, если максимальная ответственность по отдельному риску превышает 10% собственных средств страховщика.

свидетельство о присвоении рейтинга независимым рейтинговым агентством.
Вышеперечисленные документы предоставляются в следующем виде:

Бухгалтерский баланс и приложения к нему – в виде копии на бумажном носителе, заверенные печатью организации и в формате EXCEL, расшифровки к балансу в электронном виде, в формате EXCEL,  с сопроводительным письмом организации, подтверждающим подлинность представленных данных.* Остальные документы предоставляются в бумажном или электронном виде с подтверждением подлинности предоставленных данных в вышеуказанном сопроводительном письме

При подаче документов в первый раз при заключении соглашения о сотрудничестве, документы, требуемые в электронном виде, предоставляются на магнитном носителе, в последующем по электронной почте.

.

*Подлинник сопроводительного письма направляется по почте вместе с копиями документов на бумажном носителе, копия в отсканированном виде вместе с копиями документов в электронном виде

Приложение №4 

к Положению о сертификации

участников ипотечного рынка

Пакет документов, предоставляемый Экспертом для сертификации
1. Документы, подаваемые Экспертом – юридическим лицом

выписку из ЕГРЮЛ в подлиннике (с датой выдачи не позднее одного месяца от даты подачи заявки);

учредительный договор (при наличии), 
устав со всеми изменениями и дополнениями, зарегистрированными в установленном порядке, 
свидетельство о регистрации (для юридического лица, зарегистрированного до 1 июля 2002 года), 
свидетельство о внесении записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц, 
свидетельство о постановке на налоговый учет, 
лицензии (при наличии);

документ, удостоверяющий структуру уставного капитала, с указанием акционеров (участников), владеющих более 20% уставного капитала (для акционерных обществ - справку из реестра акционеров); 
документ, подтверждающий полномочия исполнительного органа (протокол, решение, приказ);
документы, подтверждающие полномочия органов управления и должностных лиц Заявителя, подписавших представленные на сертификацию документы; 

выписка из штатного расписания, заверенная руководителем организации, с указанием Аттестованных специалистов и их должностей 

заверенные Заявителем ксерокопии документов об образовании и трудовых книжек руководителя Заявителя и специалистов, которые будут заниматься экспертизой закладных;
удостоверения (дипломы, сертификаты, аттестаты) Аттестованных специалистов (при наличии).

список аффилированных лиц.,

реквизиты Участника по установленной форме (Приложение №6) в электронном виде (файл Microsoft Word)

Вышеперечисленные документы предоставляются в следующем виде:

письма и выписки из единого государственного реестра юридических лиц – в подлинниках, с исходящей датой (датой выдачи) не позднее одного месяца с даты предоставления заявки;
копии учредительного договора, устава и документов, подтверждающих  изменения и дополнения к уставу, зарегистрированные в установленном порядке, должны быть нотариально заверены;

все остальные документы - в виде копий на бумажном носителе, заверенные печатью Эксперта.

2. Документы, подаваемые Экспертом – физическим лицом

удостоверение (диплом, сертификат, аттестат) Аттестованного специалиста (при наличии);

паспорт;

трудовая книжка;

свидетельство о регистрации в качестве индивидуального частного предпринимателя (при наличии).

Приложение №5

к Положению о сертификации

участников ипотечного рынка

Пакет документов, предоставляемый Корпорацией для сертификации

1. Общие документы:

выписка из ЕГРЮЛ;

устав;

учредительный договор (при наличии);

документ, подтверждающий полномочия исполнительного органа (протокол, решение, приказ);
документы, подтверждающие полномочия сотрудников на подписание финансовых и хозяйственных документов или копии их доверенностей (при наличии);

банковские карточки с образцами подписей и печати;

официальное аудиторское заключение за последний финансовый год.
реквизиты Участника по установленной форме (Приложение №6) в электронном виде (файл Microsoft Word)

Вышеперечисленные документы предоставляются в следующем виде:

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц – в подлиннике, с датой выдачи, не позднее одного месяца, с даты подачи заявки;
- копии учредительного договора, устава и документов, подтверждающих  изменения и дополнения к уставу, зарегистрированные в установленном порядке, должны быть нотариально заверены;

· все остальные документы предоставляются на бумажном носителе, заверенные печатью Заявителя. 

· аудиторское заключение (при наличии) должно быть представлено на бумажном носителе, заверенное печатью Заявителя, и в виде электронной копии.

2. Финансовые документы:

·  Бухгалтерская отчетность контрагента за последние 2 года (форма 1, форма 2, формы 3 – 5), с отметкой налоговой инспекции.

Расшифровки следующих статей баланса по состоянию на последнюю отчетную дату, если  значения остатков по ним, составляет более 30 % от ВБ:

· основные средства (ст. 120);

· долгосрочные финансовые вложения (в т.ч. инвестиции в дочерние общества (ст. 141), инвестиции в зависимые общества (ст. 142), инвестиции в другие организации (ст. 143), займы, предоставленные организациям на срок более 12 месяцев (ст. 144), прочие долгосрочные финансовые вложения (ст. 145));

· запасы (ст. 210);

· долгосрочная дебиторская задолженность, включая наименование организаций, суммы и сроки (ст. 231 – 235);

· краткосрочная дебиторская задолженность, включая наименование организаций, суммы и сроки (ст. 241 – 246);

· краткосрочные финансовые вложения, включая наименование организаций, суммы и сроки (в т.ч. инвестиции в зависимые общества (ст. 251), прочие краткосрочные финансовые вложения (ст. 253));

· прочие оборотные активы (ст. 270).

Расшифровки следующих статей пассива по состоянию на последнюю отчетную дату, включающие наименование организации, сумму и сроки:

· целевые финансирование поступления (ст. 460);

· заемные средства (в т.ч.: кредиты банков (ст. 511 и 611) и прочие займы (ст. 512 и 612) с указанием сумм договоров, использованных и погашенных сумм, суммы фактической задолженности на отчетную дату, сумм и сроков погашения остатка задолженности, процентной ставки и целевого назначения);

· кредиторская задолженность (в т.ч.: поставщики и подрядчики (ст. 621), векселя к уплате (ст. 622) с указанием размера процента, задолженность перед дочерними и зависимыми обществами (ст. 623), задолженность перед внебюджетными фондами (ст.625) задолженность перед бюджетом (ст. 626), авансы полученные (ст. 627), прочие кредиторы (ст. 628)).

· пояснительная записка к балансу (к каждому предоставляемому отдельно); если есть

Расшифровки к забалансовым счетам 008 «Обеспечения и обязательства полученные», 009 «Обеспечения и обязательства выданные».

Вышеперечисленные документы предоставляются в следующем виде:

Бухгалтерский баланс и приложения к нему – в виде копии на бумажном носителе, заверенные печатью организации и в формате EXCEL, расшифровки к балансу в электронном виде, в формате EXCEL, с сопроводительным письмом организации, подтверждающем подлинность представленных данных.*
При подаче документов в первый раз при заключении соглашения о сотрудничестве, документы, требуемые в электронном виде, предоставляются на магнитном носителе, в последующем по электронной почте.

3. Если Корпорация является кредитной организацией, она представляет документы согласно п. 2 Приложения № 1 к настоящему Положению.
*Подлинник сопроводительного письма направляется по почте вместе с копиями документов на бумажном носителе, копия в отсканированном виде вместе с копиями документов в электронном виде

Приложение №6

к Положению о сертификации

участников ипотечного рынка

Перечень реквизитов организации для оформления договоров.

(оформляется на бланке организации-участника)

Название организации: 

Место нахождения: 

ОГРН: 

ИНН/КПП 

Р/счет №

В банке 

К/счет № 
БИК
Главный бухгалтер Ф.И.О.

Перечень лиц уполномоченных подписывать договоры с ООО «АТТА Ипотека»*
1. Генеральное соглашение о сотрудничестве.

Должность, Ф.И.О., основание его полномочий (Устав, Приказ, доверенность).
2. Договор купли-продажи закладных.

Должность, Ф.И.О., основание его полномочий (Устав, Приказ, доверенность).

3. Договор об оказании услуг.

Должность, Ф.И.О., основание его полномочий (Устав, Приказ, доверенность).

4. Договор хранения.

Должность, Ф.И.О., основание его полномочий (Устав, Приказ, доверенность).

* В случае если все договоры подписывает один человек, достаточно указать только его. 
� Определяется ООО «АТТА Ипотека» по собственной Методике


� Определяется ООО «АТТА Ипотека» по собственной Методике


� Определяется ООО «АТТА Ипотека» по собственной Методике


� Определяется ООО «АТТА Ипотека» по собственной Методике
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